
继续教育学院课程结束考试巡考组人员工作职责 

（继秘[2019]10号） 

为加强继续教育学院考试管理工作，端正学生考风，促进学风、

考风趋向好转，督促监考人员更好地履行监考职责，建立严密有序的

考试管理链，在课程结束考试时实行课程考试巡考制度。由学历部按

照考试时间统一安排继续教育学院工作人员进行考试巡考检查。巡考

人员工作职责如下： 

1、巡考人员要求持证上岗，佩带巡考证巡视考场。 

2、巡考人员按照监考安排情况，检查监考人员是否按规定的时

间到达考场并在岗履职。 

3、巡考人员检查监考人员是否按照考场要求安排学生规范有序

就坐并进行清场。 

4、巡考人员抽查学生是否按要求携带身份证参加考试。 

5、巡考人员负责协调解决监考过程中监考教师与学生发生的各

种冲突及其监考中发现的其他问题。 

6、每个考场巡考人员巡考次数不少于三次并做好巡考记录。第

一次巡考必须在考试开始前完成，第二次巡考在考试中间进行，第三

次巡考在考试结束前 15 分钟左右进行。 

7、参加巡考人员费用比照监考人员费用标准执行。 
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