
教学日历上传简易操作指南 

登录继续教育学院“综合教务管理系统”后，进入教师空间： 

一、点击“教学服务”——>点击“我的教学任务”，如下图： 

 

二、点击“教学资料上传”（业余和函授课程代码不一样，需要分别上传），如下图： 

 

三、点击“学历继续教育教学日历（模板）”可以下载模板，点击“+上传”可以上传填写好

的教学日历，如下图： 

 



四、上传成功后如下图（上传后待学院审核。在截止时间内，可以多次上传，只保留最后上

传文档）。 

 


